Praktijkassistent

Wij zoeken:
e een praktijkassistente ter vervanging van een zwangerschapsverlof
e Vanaf november t/m maart
e op donderdagochtend en vrijdagochtend, of in overleg
 Na het zwangerschapsverlof kun je invallen bij ziekte, verlof of vakantie
e Je werkt vanuit locatie Kampen

Goud echo en prenatale screening heeft 4 locaties in Kampen, Ermelo,
Lelystad en Almere. Wij verzorgen alle medische echo's in en voor een
zwangerschap en maken daarnaast pretecho's.

Onze praktijkassistentes hebben verantwoordelijkheid over o.a.:
e het efficient inplannen van echo’s in de verschillende agenda’s
e contact met verloskundigenpraktijken
e het beantwoorden van emails en telefoontjes
e contact over roosterplanning met je collega assistentes en
echoscopisten/verloskundigen

Jouw vaardigheden/eigenschappen:

e snel kunnen leren werken met de verschillende computer programma'’s

e uitstekende beheersing Nederlandse taal, zowel telefonisch als
schriftelijk

o Beheersing van Engelse taal (minimaal toereikend voor de normale
communicatie met niet Nederlands sprekende cliénten)

e je bent nauwkeurig en betrouwbaar

* je bent een gastvrouw en eerste aanspreekpunt voor cliénten en
verwijzers, zowel op de locatie, als aan de telefoon en per email

Is deze functie precies iets voor jou?
Stuur dan je CV en motivatie naar
arjanne@goudecho.nl



